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Chương trình đào tạo 

Thời lượng: 02 ngày 

 

I. MỤC ĐÍCH ĐÀO TẠO 

Nhằm đào tạo kiến thức cở bản cho đội ngũ CBCNV liên quan đến công tác quản 

lý vật tư – kho hàng ở các bộ phận sản xuất của công ty. 

II. ĐỐI TƯỢNG HỌC VIÊN 

Thủ kho các kho trung tâm; Thủ kho, CBCNV liên quan đến quản lý vật tư – thiết 

bị của công ty. 

III. CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO 

1. Tổ chức nghiệp vụ bố trí, định vị kho bãi, sắp xếp hàng hóa 

- Bố trí kho bãi (nguyên tắc, phương pháp) 

- Định vị kho bãi (các hình thức định vị) 

- Sắp xếp hàng hóa (các phương tiện tồn trữ, các kiểu xếp hàng, tính số pallet và diện 

tích cần để trữ hàng) 

2. Lập kế hoạch vật tư và các hoạt động kho hàng 

- Khái niệm kho hàng 

- Các loại kho hàng: nguyên vật liệu –Thành phẩm–Phụ tùng thiết bị-Ngoại quan … 

- Mối liên hệ, sự hợp tác kho và các bộ phận khác 

3. Tổ chức nghiệp vụ bảo quản hàng hóa trong kho 

- 3 tiêu chí quản lý kho; Quản lý nguyên lý FIFO 

- Ứng dụng Kaizen 5S của Nhật Bản trong việc sắp xếp, bố trí nơi cất giữ hàng hóa, 

vật tư trong kho một các khoa học đảm bảo 4 DỄ và 4 KHÔNG 

- Phân loại hàng hóa theo giá trị ABC 

- Có 2 phương pháp đặt hàng: theo thời gian cố định hay mức dự trữ tối thiểu 

- Phương pháp tính toán mức dự trữ tối ưu 

4. Quy trình xuất nhập kho hàng 

QUẢN LÝ VẬY TƯ – KHO HÀNG 

CHUYÊN NGHIỆP 
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- Nghiệp vụ 

- Nguyên tắc 

- Quy trình 

5. Mã số - mã vạch 

- Kiến thức về mã, cách đọc mã, các mã thông dụng trên thế giới 

- Ứng dụng mã hàng hóa trong kho 

6. Tổ chức lao động an toàn và vệ sinh môi trường trong kho 

- Thiết kế mặt bằng kho an toàn 

- Tư thế bốc xếp an toàn 

- Sử dụng xe nâng an toàn 

- Phòng chống cháy nổ kho 

- Một số quy định pháp luật 
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